
 

 

  

 

Das Studierendenwerk Ulm versorgt mit seinen Geschäftsbereichen Campusgastronomie, Studen-

tisches Wohnen, Studienfinanzierung, Soziale Dienste und Beratung mehr als 28.000 Studierende. 

 

Für unsere Abteilung Studienfinanzierung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine: 

 

Mitarbeiterin (m/w) in Teilzeit mit 19,75 Wochenstunden;  Anz.-Nr. 032 

als Krankheitsvertretung 

 

Ihre Aufgaben 

 

 Sie unterstützen die BAföG-Sachbearbeiter bei Büro-/Verwaltungsaufgaben 

 Sie übernehmen Serviceaufgaben der Abteilung 

 Sie wickeln den Postverkehr zuverlässig ab 

 Sie erledigen Schreibarbeiten sowie Zuarbeiten für die Abteilung 

 Sie führen verschiedene Arbeitslisten und erstellen Statistiken 

 

Ihr Profil 

 

 Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zur/m Kauffrau/-mann für Büromange-

ment, zur/m Rechtsanwaltsfachangestellten oder eine vergleichbare Ausbildung 

 Sie verfügen über sehr gute PC-Kenntnisse (Word, Excel). 

 

Die Stelle ist vorerst befristet. Die Vergütung erfolgt nach dem TV-L.  

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt 

eingestellt. 

Beachten Sie bitte, dass wir Bewerbungen per E-Mail aus Sicherheitsgründen nur im PDF-

Format annehmen können. 

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 08.04.2018 an das Studierendenwerk 

Ulm, Postfach 4079, 89030 Ulm oder per Mail an personal@studierendenwerk-ulm.de.  

Telefonische Auskünfte erteilt Ihnen Herr Jansen unter der Rufnummer 0731 50-25252. 

 

 
 

Anstalt des öffentlichen Rechts 

James-Franck-Ring 8 

89081 Ulm  

 

 

 

 

 

 

 

  

Personalwesen 

 

Tel. 0731 50-23813 

Fax 0731 50-23831 

E-Mail: personal 

@studierendenwerk-ulm.de  

www.studierendenwerk-ulm.de 

 

13. März 2018 
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